APSTIPRINATS
ar Pavilostas novada domes
27.02.2014. sédes Nr. 4. lemumu 4. §

PAVILOSTAS NOVADA PASVALDIBA

Dzintaru iela 73, Pavilosta, Pavilostas novads, LV 3466, talr. 63498261, fakss 63484567, e-pasts dome@pavilosta.lv

PAVILOSTAS NOVADA PASVALDIBAS ADMINISTRACIJAS NOLIKUMS

Izdots saskana ar likuma
., Par pasvaldibam” 14.panta pirmas dalas 1.punktu,
un Valsts parvaldes iekartas likuma 28.pantu

I Visparigie jautajumi

1. Pavilostas novada pasvaldibas administracija (turpmak - paSvaldibas administracija) ir
Pavilostas novada pasvaldibas (turpmak — pasvaldibas) izveidota iestade, kas nodro$ina
Pavilostas novada pasvaldibas domes (turpmak teksta — Dome) piepemto lémumu izpildi,
darba tehnisko un organizatorisko apkalposanu, ka ari likuma ,,Par pasvaldibam” un citos
likumos noteikto pasvaldibas funkciju izpildi.

2. Pasvaldibas administracija sava darbiba izmanto paSvaldibas zimogu, veidlapas,
pasvaldibas atvértos kontus Valsts kas€ un kreditiestades. Pasvaldibas administracijas adrese
ir Dzintaru iela 73, Pavilosta, Pavilostas novads, LV-3466.

3. Lémumu par Pasvaldibas administracijas dibinaSanu, reorganizéSanu vai likvidéSanu
pienem Dome.

4. Pagvaldibas administracija ir registréta Valsts iepnémumu dienesta Nodoklu maksataju
registra ar Nr. 90000059438 un nosaukumu ,,Pavilostas novada pasvaldiba”.

II Pasvaldibas administracijas kompetence un darba organizacija

5. Pasvaldibas administracijai ir $adi uzdevumi:
5.1. nodros$inat likuma ,,Par paSvaldibam” un citos likumos noteikto novada pasvaldibas
funkciju izpildi;
5.2. nodroSinat domes pienemto I€mumu izpildi, darba tehnisko un organizatorisko
apkalposanu;
5.3. sagatavot priekSlikumus jautajumu izskatiSanai domes s€des;
5.4. atbilstosi kompetencei sagatavot atzinumus par domes sé€d@s izskatamiem
lémumprojektiem;
5.5. sagatavot priekslikumus par pasvaldibas budzetu un ta grozijumiem;
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5.6. sagatavot atskaites par paSvaldibas budZzeta izpildes gaitu;

5.7. nodro$inat domes pienemto [€mumu un domes pilnvarotu amatpersonu doto rikojumu
izpildi;

5.8. veikt citus pienakumus atbilstos$i normativajos aktos noteiktajai kompetencei

6. Pasvaldibas administracijai ir $adas tiesibas:

6.1. pieprasit un sapemt no iestadém un publiskajam personam novada pasvaldibas
administracijas uzdevumu izpildei zinas, statistisko un citu informaciju un dokumentus;

6.2. sniegt priekSlikumus jautajumu izskatiSanai domes s€de€s;

6.3. piedalities domes s€dgs;

6.4. 1stenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

7. PaSvaldibas administracijai ir Sadas struktiirvienibas un struktiirvienibas neieklauti
specialisti, kas nodrosSina paSvaldibas administracijas darbu atbilsto$i noteiktajiem amata
pienakumiem:

7.1. kancelejas vaditaja;

7.2. projektu koordinatore;

7.3. gramatvediba;

7.4. privatizacijas komisijas sekretare;

7.5. lietvede;

7.6. zemes lietu specialiste;

7.7. metodike izglitibas un kultiiras joma;

7.8. sabiedrisko attiecibu specialistes;

7.9. parka darznieces;

7.10. iepirkuma specialista.

8. Pasvaldibas administracijas struktiirvienibu kompetences, pienakumu un tiesibu
precizésanai var tikt izstradats attiecigas struktirvienibas nolikums, ko apstiprina pasvaldibas
izpilddirektors.

9. Lemumu par paSvaldibas administracijas struktiirvienibu izveidoSanu, reorganizéSanu vai
likvidéSanu pienem Dome, nemot véra pasvaldibas izpilddirektora priekslikumus.

10. PaSvaldibas administracijas vaditajs ir pasvaldibas izpilddirektors, kuru amata iecel un no
amata atbrivo Dome.

11. PaSvaldibas izpilddirektors organizé pasSvaldibas administracijas funkciju pildiSanu un
atbild par to, vada iestades administrativo darbu, nodroSinot darba nepartrauktibu, lietderibu
un tiesiskumu. PasSvaldibas izpilddirektors, ja aréja normativaja akta nav noteikts citadi:

11.1. veic pasvaldibas nolikuma noteiktos uzdevumus;

11.2. parvalda paSvaldibas administracijas finansu, personala un citus resursus;

11.3. nosaka pasvaldibas administracijas amatpersonu un darbinieku pienakumus;

11.4. pienem darba un atlaiZ no ta paSvaldibas administracijas darbiniekus;

11.5. dod rikojumus administracijas darbiniekiem;

11.6. saskanojot ar domes priekSseédéetaju, paraksta kopligumu ar paSvaldibas administracijas
darbiniekiem;

11.7. sledz Iigumus paSvaldibas administracijas darba nodroSinasSanai;

11.8. paraksta juridiskos un finan$u dokumentus pasvaldibas administracijas varda;

11.9. bez speciala pilnvarojuma parstav paSvaldibas administraciju valsts parvaldes
Institiicijas, attiecibas ar fiziskam vai juridiskam personam,;



11.10. ir tiesigs saskana ar Valsts parvaldes iekartas likumu pilnigi vai dal€ji parnemt
administracijas lietvediba esosu lietu sava kompetencg.

12. Izpilddirektora prombiitnes laika administracijas darbu vada ar domes priekSsédétaja
rikojumu iecelts administracijas darbinieks vai pagasta parvaldes vaditajs.

III Pasvaldibas administracijas darbibas tiesiskuma
nodrosinasanas mehanisms un parskati par darbibu

13. Pasvaldibas administracijas darbibas tiesiskumu nodroSina paSvaldibas izpilddirektors.
Pasvaldibas izpilddirektors ir atbildigs par parvaldes lémumu parbaudes sist€émas izveidoSanu
un darbibu.

14. Pasvaldibas izpilddirektoram ir tiesibas atcelt pasvaldibas administracijas darbinieku un
amatpersonu prettiesiskos 1emumus un iek§€jos normativos aktus.

15. Pasvaldibas administracijas darbibas tiesiskuma un lietderibas kontroli veic domes
priekSseédetaja vietnieks

16. Pasvaldibas administracijas pienemtos administrativos aktus un faktisko ricibu var
apstridét pasvaldibas administrativo aktu stridu komisija, ja argja normativaja aktad nav
noteikts citadi.

17. Pasvaldibas domei ir tiesibas jebkura laika pieprasit informaciju par paSvaldibas
administracijas darbibu.

18. Pasvaldibas administracija nodroSina pasSvaldibas gada finanSu parskata un publiska
parskata sagatavoSanu.

Novada domes priek$sedétajs U.Kristapsons



